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Otto Segreti per Presentazioni Impeccabili

di Alessandra Cimatti
http://www.slidecoaching.com

Ascoltando e facendo tante presentazioni negli anni, ho notato che ci sono ancora tanti speaker
che non preparano bene il loro momento davanti al pubblico. Danno troppe cose per scontate.
Come dice Cameron Francis “Se fallite nella preparazione, vi preparate a fallire.” Ho preso nota dei
piu importanti errori che ho visto fare dai presentatori (anch’io sono stata colpevole di alcuni di
essi in passato) e li condivido con voi in questo documento per mettervi sulla buona strada verso
una presentazione impeccabile. Sono accorgimenti semplici da seguire, ma spesso dimenticati.

Salvaschermo

Cos'@ un salvaschermo (screen saver)? E una funzione pud essere attivata su tanti personal
computer per spegnere il display o visualizzare un‘immagine personale o una sequenza animata
dopo un periodo d’inattivita. Questa funzione era importante con i primi monitor CRT o al
plasma, in modo da evitare di consumare i fosfori, il cosiddetto phosphor burn-in, ma non é piu
necessaria negli schermi dei portatili di oggi. Cid nonostante, molte persone hanno questa
funzione attiva sui notebook computer senza neanche esserne a conoscenza.

E molto importante spegnere un eventuale salvaschermo attivo sul pc che servira per gestire la
presentazione. Questo fara in modo che I'immagine o il programma impostato come
salvaschermo non sia proiettato a tutta la sala se non si dovesse toccare la tastiera o muovere il
mouse per un certo periodo di tempo. La visualizzazione del salvaschermo & una distrazione per
il pubblico, e le foto personali del vostro salvaschermo generalmente non sono adatte alla
proiezione in sala. Ho visto presentatori che continuano a parlare, anche se 'immagine
proiettata sul grande schermo & cambiata diventando uno schermo nero o una foto di famiglia,
senza rendersi conto di cosa stia succedendo alle loro spalle.

Come si disattiva il salvaschermo?

Windows Vista: cliccate col pulsante destro del mouse sul fondo dello schermo (scrivania) e
scegliete Personalizza / Screen saver e poi (Nessuno); cliccate su Applica, e poi su OK.

Windows XP: cliccate col pulsante destro del mouse sul fondo dello schermo (scrivania) e
scegliete la voce Proprieta. Nella finestra delle Proprieta del Display cliccate sulla sezione Screen
saver. Cliccate sull’elenco di opzioni Screen saver scorrendo fino a scegliere (Nessuno); cliccate
su Applica e poi su OK.

Copyright 2009 - Alessandra Cimatti - www.slidecoaching.com



http://www.slidecoaching.com/
http://en.wikipedia.org/wiki/Phosphor_burn-in

SIideCoac[gégjg

Mac: Scegliere il menu Apple, il sottomenu Preferenze di Sistema e poi cliccare sull'icona
Scrivania e Salvaschermo, nella sezione Personale. Premere il pulsante Salvaschermo, poi
regolare il controllo “Attiva salvaschermo” portandolo sulla posizione “Mai”.

Alimentazione

Trovate la presa di alimentazione piu vicina alla posizione del notebook e controllate che sia
veramente alimentata. Collegate il computer e controllate le impostazioni “Risparmio energia”
per essere sicuri che le modalita standby/ibernazione non siano attive quando l'alimentazione €
da rete elettrica. Se presentate utilizzando la batteria del portatile, controllare che anche quelle
impostazioni non attivino le funzioni standby/ibernazione dopo un certo periodo di tempo.

Instant Messaging

Uscite da tutti i programmi di Instant Messaging (AOL, Messenger, ICQ...) e di telefonia VolP (per
esempio, Skype) sul pc che fara girare la presentazione. Non volete ricevere messaggi improvvisi
o telefonate da amici, colleghi o altri contatti durante la vostra performance.

Telecomando

Utilizzate un telecomando per non dover ritornare al pc per avanzare alla prossima slide. Fate
delle prove girando per l'aula per sapere fino a dove potete muovervi senza perdere il segnale.
Una batteria nuova nel telecomando garantisce la distanza migliore. Ricordate che controllare
una presentazione con un telecomando non & equivalente di spostare il mouse o toccare la
tastiera, quindi bisogna comunque disattivare il salvaschermo. lo utilizzo un telecomando per
presentazioni della ditta Kensington. E talmente piccolo che a volte sembra che le slide avanzino
automaticamente, visto che le persone non lo notano nella mia mano.

Proiettore

Controllate il sistema di proiezione per essere sicuri della corretta messa a fuoco,
dell'allineamento e della distanza ottimale dallo schermo. Se € un proiettore portatile,
controllate che il cavo che lo collega al pc non sia d'intralcio. Provate il suo telecomando e
imparate i comandi principali per comandarlo. Controllate quale sia la risoluzione migliore per le
slide che dovete proiettare. Chiedete I'assistenza di un tecnico se qualcosa non sembra
funzionare correttamente.

Audio

Se avete bisogno di supporto audio, magari perché dovete mostrare un filmato, controllate il
funzionamento del sistema audiovisivo, quali cavi vanno inseriti nel vostro notebook computer e
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in quali prese, e come controllare il volume nella sala. Se utilizzerete un microfono, provatelo in
anticipo.

Internet

Se avete bisogno di accesso a Internet durante la presentazione, accertatevi in anticipo che sia
disponibile. In certe sedi puo essere necessaria I'assegnazione di un indirizzo IP statici, in altri &
richiesta la configurazione di server e porte per un Internet proxy, e in altri casi certi siti Internet
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